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CONSORCIO INTERMUNICIPAL DO OESTE PAULISTA

Resolugcao n° 006/2017 de 20 de abril de 2017.

“Dispoe sobre: Regulamenta o Processo
Administrativo no dambito do CIOP, nos
termos da Lei Federal n° 9.784 de 29 de
janeiro de 1999.”

A Assembleia Geral Extraordindria aprovou, e
eu, Presidente do Consdrcio Intermunicipal do Oeste Paulista — CIOP,
sanciono a seguinte Resolucdo:

Art. 1° Os processos administrativos em geral
autuados pela Administracdo do CIOP, sempre que possivel,
obedeceram as diretrizes estabelecidas nesta Resolucdo.

Art. 2° Nos processos administrativos serdo
observados entres outros, os critérios de:

| - atuacdo conforme a lei e o Direito;

Il - atendimento a fins de interesse geral, vedada a renuncia total
ou parcial de poderes ou competéncias, salvo autorizacdo em
Resolucdo/Lei;

lll - objetfividade no atendimento do interesse publico, vedada a
promocdo pessoal de agentes ou autoridades;

IV - atuacdo segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-
fé;
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V - divulgacdo oficial dos atos administrativos, ressalvadas as
hipoteses de sigilo previstas na Constituicdo;

VI - adequacdo entre meios e fins, vedada a imposicdo de
obrigacdes, restricoes e sangcdes em medida superior aquelas
estritamente necessdrias ao atendimento do interesse publico;

VIl - indicacdo dos pressupostos de fato e de direito que
determinarem a decisdo;

VIl — observ@ncia das formalidades essenciais & garantia da
legalidade e dos direitos dos administrados;

IX - adocdo de formas simples, suficientes para propiciar adequado
grau de certeza, seguranca e respeito aos direitos dos administrados;

X - garantia dos direitos O comunicacdo, a apresentacdo de
alegacodes finais, a producdo de provas e 4 interposicdo de recursos,
Nos processos de que possam resultar sangcdes e nas situacdoes de litigio;

Xl - proibicdo de cobranca de despesas processuais, ressalvadas as
previstas em Resolucdo/Lei;

Xl - impulsdo, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da
atuacdo dos interessados;

Xlll - interpretacdo da norma administrativa da forma que melhor
garanta o afendimento do fim publico a que se dirige, vedada
aplicacdo retroativa de nova interpretacado.

Art. 3° A autuacdo dos processos administrativos
seguirdo as seguintes diretrizes:

| — suas folhas serdo numeradas por quem proceder a abertura, ou
juntada de expediente, ou seja, pelo servidor ou autoridade que
procedeu na abertura ou no Ultimo andamento;
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Il - a juntada e o desenfranhamento de expediente deverdo ser
acompanhados do respectivo termo, exceto a juntada de oficios,
cotas, pareceres, laudos ou despachos;

Il — o desenfranhamento de documentos deverd ser bem
justificado, explicando-se a destinacdo dos papéis;

IV — as manifestacdes dos agentes publicos devem conter data e
identificacdo do subscritor com nome, cargo, 6rgdo e ou
departamento;

V — a insercdo de apontamentos, cotas, pareceres, decisdes, efc.,
deve-se fazer sempre na Ultima das folhas dos autos, que deverdo
observar ordem cronoldgica;

VI — o enderecamento do processo deve ser explicitado, bem
como identificado a qual érgdo os autos, est@o sendo encaminhados;

VIl — o apensamento de volumes deve constar em termo final de
cada volume anterior indicando o volume seguinte;

VIIl = as capas dos processos administrativos seguirdo o mesmo
padrdo, contendo obrigatoriamente o nome da instituicdo por extenso,
o departamento em que o processo esta vinculado, a finalidade de sua
abertura, e, se houver, o nome do interessado;

IX — a autuacdo acompanhard o pedido de abertura contendo
resumo da finalidade, identificacdo do departamento e do agente
publico responsdvel;

X — remetido o processo administrativo de um departamento ou
setor para outro, deve constar a providéncia adotada o nome de
servidor que despachou, o destinatdrio e o fundamento do
encaminhamento;

Xl — os pareceres, decisdes e informacdes juntado ao processo
devem ser objetivos e conclusivos;
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Xl — os processos administrativos serdo autuados no Departamento
de Expediente, colocando capa e atribuindo niUmero de controle,
encaminhando na sequéncia para Diretoria Executiva fomar ciéncia e
despachar para o departamento competente;

Xlll — cabe ao Diretor Executivo fazer observar as regras desta
Resolucdo, impulsionar o framite do processo e homologar a conclusdo
Oou O arquivamento dos autos;

XIV - qguando se tratar de processo disciplinar aplicar-se-& o
disposto na Resolucdo n° 018, de 04 de dezembro de 2015.

Art. 4° Esta Resolucdo entra em vigor na data da sua publicacdo,
revogadas as disposicoes em confrdrio.

Presidente Prudente, 27 de albril de 2017

AILTON CESAR HERLING
Presidente — CIOP

Publique-se, Registre-se e Cumpra-se.
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